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FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién y Funciones (MOF) establece las funciones
especificas de cada una de las unidades operativas de la Facultad de conformidad con
el Art. 15° del Estatuto de la Universidad Ricardo Paima las que contribuiran a garantizar
el correcto proceso académico-administrativo.

Asimismo, es complementario al Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) que
define las funciones generales de cada una de las unidades académico-administrativas
de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo.

Estos instrumentos normativos reconocen autonomia académica, administrativa y de
gobierno a la Facultad. Su aplicacién se fundamenta en el disefio de la estructura
organica basada en la clara delimitacion de la autoridad y la asignacion de
responsabilidades y las funciones, término que denota el campo de actividad del que es
responsable un trabajador, cuya naturaleza puede ser decisoria o de gobierno, asesora,
ejecutora, auxiliar o apoyo en la implementacién de la organizacion. Estos elementos
deben entrelazarse arménicamente para obtener un eficiente funcionamiento.

La Estructura Organica considera las unidades funcionales que sefialan el Estatuto vy
las actividades de caracter estrictamente indispensables para el adecuado
funcionamiento académico-administrativo de la Facultad.

Las funciones han sido agrupadas por érganos: de Gobierno, Consultivos, Asesoria,
Ejecucién, Apoyo y de Linea en concordancia con los planes estratégicos y tacticos de
la Facultad.

El Manual, jerarquicamente se ubica después de la Ley Universitaria, del Estatuto de la
Universidad Ricardo Palma, su Reglamento General y el Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo (ROF). Su contenido guarda
concordancia con normas conexas relativas a la Facuitad y ademas érganos de la URP.

Este es un documento normativo, que orienta y regula ias funciones, atribuciones y
responsabilidades de cada uno de los funcionarios y personal operativo de los drganos
y cargos de las unidades integrantes de la Facultad, conducentes al logro de los fines y
objetivos en el Estatuto y el Plan de Desarrollo de la Universidad. Su cumplimiento
alcanza a todos los docentes, estudiantes y trabajadores, que ocupan los diferentes
cargos establecidos en el Cuadro para Asignacion de Personal (CAP) de la Institucion.

El organigrama que acompafia el texto es la representacion grafica de la estructura
organica de la Facultad de donde se aprecian: la nomenclatura y nivel jerarquico de los
organos que io componen, relaciones de dependencia, lineas de autoridad y canales de
comunicacion formal.
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FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (M.O.F.)

DE LA FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO DE LA
UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

BASE LEGAL

Finalidad

El presente Manual de Organizacién y Funciones (MOF), como Instrumento Normativo
de Gestion de la facultad de Arquitectura y Urbanismo, basa su importancia en las
siguienies razones:

1. Establece las funciones especificas, responsabilidades, lineas de autoridad y
requisitos minimos de los cargos dentro de la Estructura Qrgdanica de la Facuitad.

2. Proporciona Informacién al personal de esta Unidad académica parte de la
Universidad Ricardo Palma

3. Precisa las lineas de autoridad e interrelaciones formales que corresponda.

4. Sirve como un instrumento de control, que elimina la incertidumbre al ocupar los
cargos y reduce |a duplicidad de esfuerzos en el desemperio de funciones.

5. Permite orientar y aplicar programas de capacitacién, especializacion y
perfeccionamiento de cada uno de los miembros de la Facultad con el objetivo
final de ofrecer el mejor servicio académico y administrativo.

Alcance

El cumplimiento y observancia del presente Manual de Organizacién y Funciones
(MOF), alcanza a todos los docentes, estudiantes y trabajadores, que ocupan los
diferentes cargos establecidos en el Cuadro para Asignacion de Personal (CAP) de la
Institucion.

El Manual, sera evaluado y revisado permanentemente, pudiendo ser actualizado en los
siguientes casos:

1. Por modificaciones de la Ley Universitaria y consecuentemente def Estatuto de
la Universidad.

2. Cuando por razones de ofertar un mejor servicio académico se otorguen,
modifiquen o supriman competencias a las unidades académico-administrativas.

Toda modificacién requiere el acuerdo del Consejo de Facultad y su ratificacién por
Consejo Universitario.

Base Legal

1. Ley Universitaria N°30220 de fecha 08 de Julio 2014 vy el Decreto Legislativo
N°1496 de fecha 9 de mayo de 2020 que establece disposiciones en

Vs
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Educacion Superior Universitaria en el marco del estado de Emergencia sanitaria
a nivel nacional

2. Estatuto de Universidad Ricardo Palma aprobado mediante Resolucién de
Asamblea Universitaria N°14-530018-AU-R-SG

3. Manual de Organizacién y Funciones de la Administracién Central de la
Universidad Ricardo Palma aprobado mediante Resolucién de Consejo
Universitario N°10650-16-CU-R-SG-A.AC de fecha 31 de marzo de 2016.

4. Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Ricardo Palma
aprobado mediante Resolucién de Consejo Universitario N°10600-16-CU-R-SG-
A.AC de fecha 29 de marzo de 2016.

MARCO GENERAL DE LA INSTITUCION

A. Definicion
La Faculiad de Arquitectura y Urbanismo es la Unidad Académica, de la
Universidad Ricardo Palma, encargada de formar profesionales en las areas de
Arquitectura y Urbanismo, asi como de desarrollar programas de extension y de
investigacion de acuerdo con las necesidades, oportunidades y condiciones del
pais.

B. Mision de la Facultad de Arquitectura

Es MISION de Ia Facultad de Arquitectura y Urbanismo: Formar arquitectos lideres
e innovadores en el ambito nacional, con capacidad de desenvolverse en
cualquier medio internacional con una sodlida y actualizada formacién para el
optimo desempefio en su campo profesional, en los ambitos de la obra edificatoria,
del habitat racionalizado y de la tecnologia y conocimientos afines a su campo de
accion, apoyada en investigaciones que se vinculan con su entorno y se proyectan
a nivel nacional.

C. Visioén de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo

Es VISION de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo: Mantener como la mejor
del pais a la carrera de Arquitectura y contar con el reconocimiento a nivel
internacional ofreciendo a la comunidad servicios tecnolégicos, culturales y
nuevos conocimientos, respaldados en un personal docente altamente calificado
y competente y apoyados en una oplima y moderna infraestructura con
participacidon en el desarrollo nacional.

D. Objetivos

El objetivo final es consolidar la posicion de vanguardia de la Facuitad de
Arquitectura y Urbanismo y su carrera de Arquitectura, en el contexto académico
nacional.

En sumomento, la Ley Universitaria 30220 reformulé los retos que la carrera debe
reforzar, entre otros, aquellos relativos a la investigacion, extension universitaria y
proyeccion social; asi como, los temas que tiendan a la mejora continua de su
oferta académica apoyado en los procesos de autoevaluacion con fines de
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acreditacion. En este sentido, el Plan Estratégico 2022-2024 de la Facultad de
Arquitectura y Urbanismo, que conté como marco el Plan Estratégico de la
Universidad Ricardo Palma aprobado por la Asamblea Universitaria, contuvo el
conjunto de actividades orientadas al logro de los objetivos generales de la
Facultad como sigue:

* Fortalecer el drea académica, en sus diferentes aspectos, orientada a una
formacion integral del estudiante

» Conseguir la satisfaccion plena del estudiante, en todos los niveles del servicio
académico y administrativo que se le presta

» Obtener nuevas fuentes de ingreso e impulsar la autosuficiencia econémica de
la carrera, orientada a generar ingresos adicionales para cubrir principalmente
inversiones académicas y gastos vinculados propios.

» Optimizar los procesos de atencién de requerimientos en sus diferentes etapas
y rubros.

* Integrar el concepto de responsabilidad social a la cultura y accionar
institucional.

* Fortalecer el drea de investigacion en sus diferentes aspectos

o Orientar acciones tendentes a la actualizacion y perfeccionamiento de la
especialidad del docente de [a Facultad de Arquitectura y Urbanismo.

Especificamenie son objetivos académicos de [a Facultad de Arquitectura, los
siguientes:

a) Desarrollar los contenides de los Planes de Estudio de la Facultad, para la
mejor formacion profesional a nivel de Pregrado.

b) Promover la investigacion y/o adecuacion de nuevas tecnologias con
capacidad critica y creativa.

¢) Velar por el desarrollo, transmision y conservacién del conocimiento
tecnologico y de las Ciencias relacionadas con la Arquitectura y el Urbanismo.

d) Estimular la formacion, perfeccionamiento y especializacioén, mediante los
Programas de Extensién Universitaria.

e) Organizar y extender a la Comunidad actividades de proyeccidon social,
relacionadas con sus necesidades con el fin de incentivar a buscar soluciones
adecuadas.

f)  Crear Centros de Produccién en las lineas que la actividad profesionai le
reserva.

E. Funciones de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo

1. Formar profesionales de alto nivel académico en el campo de la arquitectura,
disefio grafico y otras especialidades en ramas afines, orientadas a atender con
calidad, eficiencia, eficacia y pertinencia, las demandas de la sociedad
peruana.
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2. Generar conocimientos cientifico-tecnologicos y social-humanisticos por medio
de programas de investigacién, en funciéon de las caracteristicas del medio,
oportunidades y necesidades sociales.

3. Vincular el proceso formativo y la investigacion a los programas de extensién
para contribuir en fa solucién de los problemas y necesidades de la sociedad
peruana en el ambito de su competencia.

Perfil de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo

La estructura académica de la Universidad se basa en el régimen de Facultades, segin
se referencia en el articulo 7° del Estatuto de la Universidad.

En este contexto, la Facultad es la unidad fundamental en la que se imparte formacion
académica, profesional y de gestion. Esta integrada por docentes, estudiantes,
graduados y administrativos. Su organizacién y funcionamiento se rige por un
Reglamento aprobado por el Consejo de Facultad y ratificado por el Consejo
Universitario.

Especificamente, la Facultad de Arquitectura y Urbanismo, por su naturaleza,
necesidades y disponibilidades para cumplir con sus fines, esta constituida por;

* La Escuela Profesional de Arquitectura.

» El Departamento Académico de Arquitectura.

+ El Instituto de Vivienda, Urbanismo y Desarrollo Sostenible adscrito a la
Facultad.

¢ Elinstituto del Habitat Construido.

¢ La Unidad de Investigacion.

» El Centro de Documentacion-Biblioteca, Biblioteca Virtual.

* La Oficina de Publicaciones.

¢ |Los Laboratorios de Computo, Sala BIM, Acondicionamiento Ambiental.
Disefio y Fabricacion Digital, Construccién y Estructuras Especiales e
Investigacion Formativa e Innovacién Tecnologica.

e LaUnidad de Extension Cultural y Proyeccién Social

* La Unidad de Produccién de Bienes y Servicios.

La Facultad de Arquitectura y Urbanismo inicié sus actividades en el afio 1969 en un
local ubicado en la Av. Habich en el distrito de JeslUs Maria. En la actualidad se
encuentra en el pabellén “C” del campus principal de la Universidad Ricardo Palma y
desarrolla a la fecha, exclusivamente la carrera de Arquitectura.

Su infraestructura se distribuye en 4 pisos, en los que se distribuyen oficinas
administrativas, laboratorios, aulas de clase y auditorios.

En la actualidad cuenta con 160 docentes de los cuales 27 son docentes nombrados,
32 docentes a contrato anual y 101 docentes con contrato semestral.

La Escuela Profesional de Arquitectura fue creada el afio 2006 mediante resolucion
N°730010-AU-R-SG de Asamblea Universitaria. Se rige actualmente por el Reglamento
de Organizacion y Funciones de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo.
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La Escuela de Arquitectura a través de su Plan de Estudios conduce a la obtencién del
grado academico de Bachiller en Arguitectura y al titulo profesional de Arguitecto/a
(Licenciado/a en Arguitectura). Desde su creacion el afio 1969, la carrera de
Arquitectura contd con diversos planes de estudios. Todos estos se programaron en
diez semestres académicos. Al inicio sin mucho estudio o rigurosidad respecto de las
necesidades requeridas por el medio.

La Facultad incluye en su estructura funcional al Departamento Académico de
Arquitectura, al que estan asociados los docentes y tiene relacion de dependencia
funcional con el Vicerrectorado Académico.

En el afio 1974 egresa la primera promocion con un plan de estudios que tuvo varias
modificaciones durante su aplficacion. La organizacién curricular del Programa
Académico de Arquitectura y Urbanismo (PAAU), se hizo en funcion a lo establecido en
la Ley Orgénica de la Universidad Peruana, Decreto Ley N°17437.

El modelo de Taller Vertical de Disefio Arquitecténico como estructura principai en los
Planes de Estudios para la formacién de los estudiantes de Arquitectura y que data del
afo 1973, es el resultado de la propuesta de un grupo significativo de estudiantes y
docentes que con el animo de mejorar la formacion de los alumnos de la carrera y de
consolidar institucionalmente el programa de Arquitectura, discute, redacta y aprueba
en 1974, la denominada Carta Orgénica, un documento referencial de lineamientos en
lo concerniente a la ensefianza profesional, la investigacion y la proyeccion social, asi
como la extension universitaria. Sin embargo, fue insuficiente en cuanto a la definicion
de las disciplinas complementarias de formacion del futuro profesional arquitecto.

Con la promulgacién de la Ley Universitaria, N°23733 el afio 1983, se crean las
facultades; por tanto, el PAAU se convierte en Facultad de Arquitectura y Urbanismo
(FAU), cuya conduccién corresponde a un Decano, a diferencia de las épocas previas,
en gque los programas eran dirigidos por Directores Académicos.

El afio 1993 se aprobé un plan de estudios que incorporé metodologias de ensefianza
aprendizaje teniendo al estudiante como centro del procesc y contd con la participacion
de los principales estamentos de la Facultad, docentes y estudiantes. Este ptan tuvo
dos versiones, la primera aplicada el semestre académico 1993-1 y otra reajustada el
semestre 1993-Il resultado de una exhaustiva evaluacion de su aplicacion inicial. Su
elaboracion estuvo inmersa en un momento de activa participacion y reconocimiento de
sus profesionales tanto en eventos nacionales como internacionales. El plan de estudios
referido se reformuié el afio 2000, se actualizé el afio 2006 y se adecud en el semestre
2015-1l con la finalidad de concordarlo con la actual Ley Universitaria 30220 de julio de
2014. [a carrera se encuentra a |la fecha en el proceso de implementacién de un nuevo
Plan de estudios 2024.

El actual Plan de Estudios ha sufrido varias modificaciones, pero mantiene su estructura
original de areas académicas. Los cambios mas importantes han sido los dirigidos a
modificar los seminarios por talleres de investigacién especializado que permitan al
estudiante elaborar desde el noveno semestre, su tesis de bachillerato y en la asignatura
Taller Integral de Disefio Arquitecténico X-Titulacién, se desarrolla el proyecto para la
obtencién del titulo de Arquitecto/a.
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Su estructura se adecud tanto a la filosofia académica de la Universidad como a los
requerimientos de la Ley Universitaria 30220. La carrera tiene una duracién de cinco
afios distribuidos en diez semestres académicos. La estructura curricular incluye entre
otros temas, los Estudios Generales (incluye asignaturas del Programa de Estudios
Basicos -PEB-), mas asignaturas propedéuticas de la carrera totalizando 35 créditos,
las asignaturas de la especialidad comprenden 167 créditos.

Para egresar se requiere ademas la obligacion de diploma basico del idioma inglés, el
desarrollo de las practicas pre profesionales en un minimo de 204 horas, el desarrollo
de la asignatura que facilite la elaboracién de la tesis de bachiller y el proyecto de
titulacién.

El Plan de Estudios de la carrera de Arquitectura se estructura sobre los siguientes
valores institucionales de la Universidad Ricardo Palma:

Etica. Conducta honesta justa y de respeto mutuo.
Humanismo. Ejercicio y transmision de una actitud solidaria y de responsabilidad sacial.
Eficiencia. Obtencion de resultados deseados con una alta productividad.

Compromiso. Asuncién de tareas con entrega, responsabilidad, trabajo en equipo y
proactividad.

Innovacién. Capacidad creativa en la generacion de conocimientos y servicios que
respondan a las necesidades y continucs cambios del entorno.

Excelencia. Servicios de calidad, orientados a superar las expectativas de los
estudiantes y la sociedad

El Plan de Estudios oferta complementariamente certificaciones intermedias que
facultan al estudiante participar en el campo laboral desde antes de la culminacién de
sus estudios. Existe la certificacion intermedia en dos especialidades: Técnico en
Expresion Arquitectonica (desde 2000) y Asistente Técnico en Obra (en
implementacién).

ESTRUCTURA FUNCIONAL DE LA FACULTAD DE ARQUITECTURA Y
URBANISMO

El siguiente organigrama presenta el resumen de la estructura funcional de |la Facultad
de Arquitectura y Urbanismo en cumplimiento de los objetivos formulados previamente:
Organos de gobierno

Consejo de Facultad
Decanato
Escuela Profesional de Arquitectura

Organo integrado a la Facultad
Departamento Académico de Arquitectura
Organos consultivos y de asesoria

Comisiones Permanentes y Transitorias

MANUAL PE ORGANIZACION Y FUNCIONES 10
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Unidad de Planificacién y Coordinacion Presupuestal
Unidad de Investigacion

Organos de apoyo

Secretaria Académica

Oficina de Publicaciones

Biblioteca Especializada y Centro de Documentacién
Biblioteca-Centro de Documentacion
Biblioteca Virtual

Laboratorios y Talleres
Laboratorio de Cémputo
Sala BIM
Laboratorio de Fabricacion Digital
Laboratorio de Acondicionamiento Ambiental
Laboratorio de Investigacion Formativa e Innovacion Tecnoldgica
Laboratorio de Construccion y Estructuras Especializado

Organos de linea

Unidad de Registros Académicos y Matricula
Unidad de Grados y Titulos
Unidad de Produccién de Bienes y Servicios

Area de Proyectos

Area de Consultoria
Unidad de Extensiéon Universitaria y Proyeccién Social
Instituto de Vivienda, Urbanismo y Desarrollo Sostenible
Instituto del Habitat Construido

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES ' 11
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FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO

UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

Anexo: DESCRIPCION DE CODIGOS ABREVIADOS

AD:

As:

AU:
CA:
CD:
CE:

D:

DA;

DlI:
Es:
J:

SA:

T:

OA:
OG:

Ol:

OL:

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

Personal Administrativo
Asesor

Arquitectura y Urbanismo

Organos Consulltivos y de Asesoria

Consejero docente
Consejero estudiante
Decano

Departamento Académico
Director

Escuela Profesional

Jefe

Secretaria

Secretariofa Académico/a
Técnico Administrativo
Organos de Apoyo
Organos de Gobierno
Organo integrado a la facultad

Organos de Linea
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