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Asunto: Direct¡va para el ahorro de papel en la Universidad Ricardo palma
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Dirig¡do a: Todo el personal de la Universidad Ricardo palma

De: Dr. Juan Luis Yto Yto, Director Oficina de Administración y Mantenimiento de la
Universidad Ricardo Palma

CONSIDERANDO:

1. Queel uso excesivo de papel contribuye a la deforestación y al au mento de residuos
sólidos, generando un impacto negat¡vo en el medio ambiente.

2. Que el ahorro de papel y la utilización de métodos d¡gitales son prácticas que
favorecen la sostenibilidad y la eficiencia operat¡va dentro de la institución.

3. Que la protecc¡ón del medio ambiente es una responsabil¡dad compart¡da y que
cada miembro de la institución puede contribuir a través de acciones cotidianas.

PIOR TANTO, SE ESTAEIECE tO SIGUIENTE:

ARTICUTO 1: OBJETIVO

El objetivo de esta directiva es promover y fac¡litar el ahorro de papel en todas las actividades de la
institución, fomentando un uso responsable y sosten¡do de los recursos disponibles.

ARTICULO 2: ATCANCE

Esta directiva es aplicable a todos los empleados, departamentos y áreas de la ¡nstitución.

ARTICULO 3: MEDIDAS PARA EI. AHORRO DE PAPET

1, Dititaliración de Documentos: Se promoverá la digitalización de todos los documentos
necesar¡os, ev¡tando la impresión innecesaria.

2. lmpfesión a Doble Cara: Se incentivará la impresión en ambos lados de la hoja como una
práctica estándar en todas las copias.

3. Revisíón y Aprobaclón Electrón¡ca: Fomentar el uso de plataformas digitales para la
revisión y aprobación de documentos, ev¡tando su impresión.

4. Uso Responsable de Recu¡sos de hpreslón: Limitar el acceso a ¡mpresoras y establecer un
control sobre la cantidad de impresiones permit¡das por usuar¡o.

5. S€ns¡b¡lizac¡ón y Capacltación: se organ¡zarán talleres y campañas informativas sobre el
ahorro de papel, su impacto ambiental y las alternativas dig¡tales disponibles.

6. Reutil¡zación de Papel: Se incent¡vará la reutilización de hojas impresas por una cara para
notas y borradores.



7. Evaluación y Segu¡m¡ento: Se llevará a cabo un seguimiento continuo del uso de papel en
la inst¡tución y se elaborarán informes anuales sobre el impacto de las medidas
implementadas.

ARTÍCUIO 4: RESPONSABITIDADES

Cada departamento tendrá la responsabilidad de implementar las d¡sposiciones de esta directiva
y fomentar una cultura de ahorro de papel entre sus integrantes.

ARTÍCUtO 5: INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento de esta directiva será considerado falta adm¡n¡strativa y estará sujeto a las
sanciones establecidas en el reglamento interno de la institución.

ARTICUTO 6: VIGENCIA

La presente directiva entrará en vigencia a partir de su publicación y será revisada anualmente
para evaluar su eficacia y adecuación.
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