REGLAMENTO DE LA BLIOTECA
ESPECIALIZDA SAN JERONIMO




TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Misién

Brindar servicios de informacion para apoyar a los estudiantes, docentes y personal
administrativo en sus trabajos de investigacion, facilitando el acceso y difusién de recursos
de informacion, mediante la seleccién, adquisicidn, organizacién y conservacién de su
fondo bibliogréafico en sus diferentes formatos.

Articulo 2. Alcance

En el presente Reglamento se establecen los derechos, obligaciones, sanciones vy
condiciones de uso de los servicios, espacios de estudio y recursos de informacién de
la Biblioteca Especializada “San Jerénimo “. Este Reglamento es de cumplimiento
obligatorio por todos los usuarios.

TITULO II: USUARIOS
Articulo 3. Tipos de usuarios

La biblioteca especializada “San Jerénimo” atiende principalmente a estudiantes de
pregrado, postgrado, egresados, profesores y personal administrativo de la facultad de
Humanidades y Lenguas Modernas asi como de otras facultades de la universidad. Los
usuarios solo podran acceder a nuestros servicios presentando ya sea el DNI, carné unico
de alumno o carné universitario de la URP:

TITULO lIl: RECURSOS DE INFORMACION

Articulo 4. Recursos de informacién

La Biblioteca cuenta con los siguientes recursos de informacién que se encuentran en
formato impreso o electrénico:

-Libros: de las principales areas teméaticas de las carreras de la facultad de
Humanidades y Lenguas Modernas, ademas, de literatura, historia, arte, etc.

-Diccionarios: generales y especializados en espafiol, inglés, francés y aleman.

-Tesis: de bachiller y licenciatura.



TITULO IV: SERVICIOS
Articulo 5. Lectura en sala
Los usuarios tienen acceso directo a los libros, diccionarios y tesis, los cuales pueden
ser solicitados en los médulos de atencion.
Articulo 6. Servicios de préstamo

La Biblioteca cuenta con un sistema de préstamo automatizado, que regula las
condiciones de entrega y devolucion de los materiales.

Articulo 7. Préstamo a domicilio

Los usuarios podran llevar en préstamo a domicilio un nimero determinado de materiales,
por un tiempo especifico, lo que dependera de la demanda, el tipo de material y la
condicion del usuario.

Articulo 9. Préstamo solo para consulta en sala

Material bibliogréafico que, por su naturaleza, se encuentra disponible solo para consulta
en sala:

a) Materiales audiovisuales (conferencias, presentaciones, talleres, etc.).
b) Tesis que no se encuentren en el Repositorio Institucional, y sean de uso exclusivo
de los usuarios internos de la Universidad.



Articulo 10. Renovacion de los préstamos

La renovacion se realiza antes de la fecha de vencimiento del préstamo. La renovacion
se efectla de manera presencial 0 través del COITeo:
biblioteca.sanjeronimo@urp.edu.pe

TITULO V: SERVICIOS EN LINEA

Articulo 11. Catalogo en linea

Permite a los usuarios consultar en linea la coleccion bibliogréfica de la Biblioteca. Se
puede acceder desde cualquier lugar a través de
http://biblioteca.urp.edu.pe/abnopac/abnetcl.exe/08466/ID39f02322?ACC=101
Asimismo, se puede consultar el metabuscador, para busquedas en todos los
recursos.

Articulo 12. Biblioteca virtual
Compuesta por recursos electronicos (bases de datos y plataformas de libros
electrénicos) de acceso abierto y aquellos que cuentan con licencia de uso exclusivo,

de acuerdo a las condiciones establecidas entre la Universidad y el proveedor. Las
bases de datos estan a disposicién de nuestros usuarios a través del intranet.

TITULO VI: NORMAS DE BUEN COMPORTAMIENTO

Articulo 13. Buen comportamiento de los usuarios de los servicios de la Biblioteca

Estas normas establecen las reglas de buen comportamiento que deben observar los
usuarios en las instalaciones de la Biblioteca, y el buen uso de los equipos y mobiliario
(véase Anexo N° 1).

TITULO VII: FALTAS Y SANCIONES

Articulo 14. Faltas

Las faltas al presente Reglamento seran sancionadas segun su gravedad, a través de
medidas administrativas o académicas, amonestaciones o0 suspension de servicios.


mailto:biblioteca.sanjeronimo@urp.edu.pe
http://biblioteca.urp.edu.pe/abnopac/abnetcl.exe/O8466/ID39f02322?ACC=101

Articulo 15. Sanciones

Las sanciones especificas para cada caso se sefialan en el Anexo N° 2 “Tipificacion de
faltas y aplicacion de sanciones”.

TITULO XI: DISPOSICION FINAL

Toda situacion no prevista en el presente Reglamento, asi como cualquier dificultad
relacionada con su interpretacion, sera resuelta por el Vicerrectorado de Investigacion.



ANEXO N° 1

NORMAS DE COMPORTAMIENTO

No esta permitido ingresar con alimentos o bebidas.
Solo se permite el ingreso con agua en envase cerrado.
La Biblioteca es un lugar de estudio e investigacion, por
lo que se requiere mantener silencio durante la
permanencia en las instalaciones, asi como contribuir
con lalimpiezay el cuidado de las mismas.

Los usuarios deben mantener un trato respetuoso tanto
con los demas usuarios como con el personal. Deberan
cumplir las indicaciones del personal para el buen uso
de los servicios.

Los teléfonos celulares deben ser desactivados o
silenciados. La respuesta a cualquier mensaje debera
efectuarse fuera de la Biblioteca.

Los usuarios deben ser cuidadosos con el material
bibliografico y los equipos de la Biblioteca. Asimismo,
deben hacer uso adecuado del mobiliario. Deben
informar al personal en caso detecten algun
desperfecto o deterioro.

Los usuarios deben revisar el estado del material
bibliografico u otro recurso que se les preste, y, de no
estar conformes, dar aviso antes de retirarse del modulo
de atencion. De lo contrario, se haran responsables del
dafio y tendréan que asumir sureposicion.

Los usuarios no podran dejar sus pertenencias por mas
de veinte (20) minutos en los espacios o ambientes de
la Biblioteca. Luego de ese tiempo, seran retiradas por
el personal de seguridad con un miembro de la
Biblioteca, y ese espacio o ambiente podra ser utilizado
por otro usuario.

Los usuarios deben cuidar sus pertenencias. La
Biblioteca no se hace responsable por pérdidas de las
pertenencias de los usuarios.



Los recursos electronicos disponibles seran usados
con fines académicos y de investigacion, y no para
propdsitos ludicos, comerciales, lucrativos, ni para el
desarrollo de actividades profesionales o de
entretenimiento, ajenas ala Universidad.

El tiempo maximo para el uso de los equipos o
computadoras es de una (1) hora, el cual puede
prorrogarse siempre gue no haya demanda de estos
recursos por parte de otros usuarios.

El usuario deberd guardar su informacién en algun
dispositivo electrénico, puesto que las computadoras
estan configuradas para borrar la informacion del dia.
La Biblioteca no se hace responsable por la pérdida de
informacién.

Para el uso de laptops, se deberan utilizar las mesas
gue cuenten con tomacorriente, o de lo contrario
emplear su propiabateria. Para el libre transito y evitar
accidentes, no se permite el uso de extensiones
eléctricas fuera de las mesas.



ANEXO N° 2

TIPIFICACION DE FALTAS Y APLICACION DE SANCIONES

Y V VYV

Suspension del servicio de préstamo de libros u
otros materiales de un (1) dia por cada dia de retraso
y por cada documento no devuelto a tiempo.

Reposicion del bien o pago al valor de mercado.
Registro en el Sistema.

Suspension del servicio de préstamo de libros u
otros materiales, hasta la reposicion del libro o
material extraviado.

En caso de reincidencia: suspension de los servicios
de la Biblioteca, segun criterio de la Direccion de la
Biblioteca, hasta por un (1) semestre académico.

> Reposicién o arreglo del bien afectado.
> Registro en el Sistema.
> En caso de reincidencia:

o Informe al Decano de la Facultad o Director de la
Escueladel usuario.

o Suspension de los servicios de la Biblioteca por
un semestre académico.

o Sancion que corresponda de acuerdo al
Reglamento de Buena Conducta de los
Estudiantes, de pregrado o postgrado de la
Universidad.

Llamada de atencién por escrito.

Suspension de los servicios de la Biblioteca por un
(1) semestre académico.

Informe al Decano de la Facultad o Director de la
Escuela del usuario.

Llamada de atencién por escrito.

Suspension de los servicios de la Biblioteca por un
(1) semestre académico.

Informe al Decano de la Facultad o Director de la
Escuela del usuario.



> Llamada de atencién verbal.
» En caso de
reincidencia:
* Retiro delaBiblioteca.
* Informe al Decano de la Facultad o Director de la
Escueladel usuario.
* Suspensién de los servicios de la Biblioteca por
dos (2) semanas.

Uso indebido de

lapuerta de
emergencia

» Llamada de atencion por escrito.

» Informe al Decano de la Facultad o Director de la
Escuela del usuario (este ultimo, en el caso de
postgrado).




