
¡Bienvenido! Aquí algunos tips para una mejor
experiencia en WebEx

Conectando al audio del evento

• Escuchar WebEx via “Audio Broadcast” – una sola vía de audio.
• Solo use sus bocinas, parlantes o audífonos

La ventana se abrirá y el 
audio comenzará

automáticamente tan 
pronto como ingrese a la 

reuníón

• Teleconferencia de Audio de WebEx– dos 
vías de audio

Seleccione alguna de las siguientes
opciones*: 

*No todas las opciones podrían estar disponibles en esta 
sesión

• Recomendaciones 
adicionales

• Use una buena conexión 
a Internet (cable si es 
posible)

• Si utiliza Wi-Fi, sitúese lo 
más cerca del router
como le sea posible

• Para una mejor calidad 
de audio cuando esté 
conectado por Wi-Fi, 
intente minimizar el 
número de personas que 
están utilizando su red 
en el momento del 
evento
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Objetivos

Al final de esta sesión usted será capaz de:

• Localizar las opciones en ProQuest para guardar la 

investigación en una variedad de formatos

• Realizar la exportación a través de diferentes opciones

• Organizar y gestionar su investigación utilizando Mi Cuenta



Guardar registros
• Guarde los registros seleccionándolos en la página Resultados 

y, a continuación...
• Haga clic en el icono Guardar o

• Ver la carpeta Entradas seleccionadas

Cuando selecciona o marca un registro, solo se guarda temporalmente y está disponible durante la sesión de búsqueda 
actual. Si desea guardar un registro para tenerlo después de su sesión de búsqueda e incluso posiblemente tener una copia 
del registro disponible fuera de ProQuest, deberá usar la opción Guardar disponible en la página Resultados o en la 
carpeta Entradas seleccionadas. La vista actual muestra la página Resultados. 

Las opciones de guardar incluyen Guardar en Mi Cuenta y luego una serie de opciones de exportación / guardar que 
permiten exportar a administradores bibliográficos (RefWorks, Easy Bib) y una variedad de formatos de archivo (HTML, 
PDF, RIS –Endnote / Citatvi, RTF, Solo texto, XLS). Las opciones Exportar/Guardar son las que le permiten guardar una copia 
de los registros fuera de ProQuest. Además de cubrir Mi investigación, también veremos Exportar a RefWorks más 
adelante. 

Guardar en Mi Cuenta es la opción disponible para guardar una copia dentro de ProQuest usando una cuenta de Mi 
Cuenta. Cubriremos los beneficios de crear y usar una cuenta de Mi Cuenta más adelante en esta presentación. 

En la siguiente diapositiva se describen las características de Guardar disponibles en la página Entradas seleccionadas(que 
son las mismas características de Guardar que se ven aquí, pero disponibles en una vista/página diferente).



Entradas Seleccionadas

Después de seleccionar los registros en la página Resultados o en la Vista de documento (el registro 
completo), puede visitar la carpeta Entradas seleccionadas. Hay dos formas de acceder a la página 
Elementos seleccionados:

Haga clic en el enlace Entradas seleccionadas en el menú encima de cualquier resultado de búsqueda (que 
se muestra en la captura de pantalla anterior) O haga clic en el icono de carpeta en la parte superior 
derecha de cualquier página (esta captura de pantalla muestra la opción de icono de carpeta). 

Importante saber: el contenido de la página Entradas seleccionadas permanece solo durante la sesión 
actual. Para guardar documentos para que estén disponibles para usted cuando esté en ProQuest, debe 
tener una cuenta Mi Cuenta (esto se cubrirá en breve).

Con las casillas de verificación correspondientes a uno o más elementos seleccionados, puede: 
Guardar en Mi cuenta, Eliminar, Citar, enviar Email, Imprimir, Guardar/Exportar
Importante saber: si ha seleccionado una casilla de verificación correspondiente a un documento, ya sea 
en las páginas Resultados de la búsqueda o Vista de documento, la casilla de verificación permanecerá 
seleccionada cuando salga de esa página y luego vuelva a ella durante la misma sesión. Si elimina el 
elemento de la página Entradas seleccionadas, la casilla de verificación se anulará de seleccionar para el 
elemento cuando muestre las páginas Resultados de la búsqueda o Vista de documento.

A continuación, analizaremos más de cerca el uso de una de las funciones de Guardar, Exportar a 
RefWorks.



Exporting to RefWorks

• Hay disponible una exportación 
directa de ProQuest a RefWorks

• El acceso a RefWorks es 
proporcionado por su organización 
y es independiente del acceso a 
ProQuest

• Utilice la opción Guardar y, a 
continuación, seleccione RefWorks

Si ya ha iniciado sesión en RefWorks mientras 
usa ProQuest y selecciona Exportar/Guardar 
en RefWorks, sus registros se moverán 
automáticamente a RefWorks. Si no ha 
iniciado sesión en RefWorks, se le pedirá que 
inicie sesión en su cuenta de RefWorks. 
Después de iniciar sesión, su exportación se 
completará y aparecerá una copia de sus 
registros de ProQuest en RefWorks. 

Para obtener ayuda para trabajar con 
RefWorks, consulte nuestra LibGuide de 
RefWorks heredada: 
https://proquest.libguides.com/refworks_es

https://proquest.libguides.com/refworks_es


Opciones de exportación: límites de sesión anónimos

• Cuando el usuario no ha iniciado sesión en Mi Cuenta de ProQuest:

• Limitado a exportar 500 registros de citas/A&I en una sesión

• Limitado a la exportación de 100 documentos de texto completo por sesión

• Los intentos de superar estos límites solicitan a los usuarios que inicien sesión en 

Mi cuenta o creen uno

• Limitado a 1.000 documentos en una sola acción 



Opciones de exportación: usuarios identificados Límites 
de sesión

Cuando el usuario ha iniciado sesión en Mi cuenta de ProQuest:

• Registros de texto completo y citas/A&I limitados a 20,000 por sesión

• Los intentos de exceder les piden que guarden en Mi investigación

• Limitado a 1.000 documentos en una sola acción 



Deje que ProQuest le envíe las últimas investigaciones

• Utilice la función Alertas para que los elementos más recientes se carguen en 
ProQuest enviados a su correo electrónico 

• Utilice la función de fuentes RSS para extraer los elementos más recientes a su 
lector RSS

• Acceda a registros a través de correo electrónico/feeds basados en autenticación 
local

Después de ejecutar una búsqueda, puede configurar la fuente Alerta o RSS desde la página Resultados – Guardar enlace de búsqueda/alerta o desde el menú Búsquedas recientes – Acción. Cuando encuentre la estrategia de búsqueda 
correcta y haga clic en Crear alerta o Crear fuente RSS, la alerta y la fuente se basan en todos los criterios de su estrategia de búsqueda actual (palabras clave, filtros, campos, bases de datos seleccionadas, etc.). ProQuest luego toma esa 
estrategia de búsqueda y la ejecuta por usted y le envía las últimas investigaciones.. Esta es una excelente manera de mantenerse al día y al tanto de las últimas investigaciones relacionadas con su tema de interés.

La página Búsquedas recientes y el menú de acciones se muestran en la diapositiva 10.

No necesita una cuenta Mi cuenta para crear una alerta o una fuente RSS. Si tiene una cuenta de ProQuest, el beneficio adicional es que puede administrar las alertas y los feeds dentro de su cuenta. Cubriremos esto más adelante en la 
presentación.. 

El acceso a los registros a través de los enlaces en su fuente de correo electrónico / RSS se basa en la autenticación local. ProQuest tiene que autenticarlo para que pueda ver los registros en ProQuest (otorgarle acceso en función de los 
métodos de autenticación configurados por su biblioteca). Si no puede acceder a los registros desde los enlaces en su correo electrónico / feed, es posible que no se autentique por IP, por ejemplo.
En ese caso, es posible que deba visitar la biblioteca, estar en el campus o iniciar sesión en ProQuest primero antes de hacer clic en los enlaces en el correo electrónico / feed.

Importante saber: el contenido de Ebook Central no se puede incluir actualmente en los correos electrónicos de alerta o en la entrega de RSS.



Alertas

Después de hacer clic en Crear alerta, aparece el formulario Crear alerta. El 
formulario se divide en cuatro secciones. Agregue un nombre a su alerta, la dirección 
de correo electrónico a la que desea que se envíen los registros, las definiciones de 
alerta que incluyen si desea solo documentos recién publicados o documentos recién 
agregados, incluidos documentos históricos, y finalmente la programación. Considere 
con el cronograma que solo porque seleccione que desea que se le envíe una alerta 
diaria, no se le garantizan resultados. Tenga en cuenta que si su búsqueda se dirige a 
tipos de fuentes como revistas, esas revistas tienden a estar en un calendario de 
publicación mensual o incluso trimestral. Y, por supuesto, el tema en sí determinará 
con qué frecuencia / muchos resultados se agregan a las bases de datos de ProQuest 
que está buscando. 

Recibirá un correo electrónico antes de que caduque su alerta en el que se le 
preguntará si desea renovarla. Si crea la alerta mientras está conectado a una cuenta 
de Mi cuenta ProQuest, esa alerta se podrá administrar dentro de esa cuenta de Mi 
cuenta (disponible para editar y renovar o cancelar). Cubriremos esta opción con más 
detalle más adelante en la presentación cuando discutamos Mi cuenta. 

¿Sabía que también puede crear una alerta desde la página de búsqueda de 
publicaciones? Al ver la página Resumen de publicación de una publicación 
recurrente, como una revista o una revista comercial, verá la opción Crear alerta. Esto 
también se conoce como alerta de tabla de contenido. Recibirá un aviso por correo 
electrónico cuando se cargue el número más reciente de esa publicación y esté 
disponible en ProQuest. El aviso por correo electrónico incluye un enlace a los 
elementos de ProQuest. 



Fuente RSS  
Una fuente RSS es un método basado en la Web para informarle cuando los nuevos 
documentos que le interesan están disponibles en ProQuest. Una fuente RSS para su 
búsqueda actual tiene el mismo propósito que la alerta de correo electrónico, que le 
permite saber cuándo hay nuevos documentos coincidentes disponibles en ProQuest. 
Sin embargo, una fuente RSS le brinda más flexibilidad de acceso. 
En lugar de ser entregado sólo por correo electrónico, puede integrar su fuente RSS en 
un lector RSS o en una página Web. Cuando crea una fuente RSS, ProQuest le 
proporciona un enlace que puede agregar a un lector RSS o integrar en su propia página 
web o en una página web de su institución. Al hacer clic en el enlace en cualquier 
momento, se mostrarán los resultados de búsqueda coincidentes más recientes o el 
contenido del número más reciente.

Después de hacer clic en Crear fuente RSS, aparece el formulario Configurar la fuente 
RSS. Puede ajustar el nombre de la fuente, las bases de datos que está buscando, luego 
defina la fuente eligiendo incluir detalles de búsqueda y si desea incluir solo 
documentos recién publicados o documentos recién agregados que incluyan elementos 
históricos. Después de hacer clic en el botón Crear, aparece una nueva ventana; Se ha 
creado tu fuente RSS. Esta ventana contiene la URL de la fuente RSS que integrará en 
su lector RSS o página web. 

Si crea la fuente RSS mientras está conectado a Mi Cuenta de ProQuest, esa fuente RSS se podrá 
administrar dentro de esa cuenta de Mi cuenta (disponible para editar y renovar / cancelar). 
Cubriremos esta opción con más detalle más adelante en la presentación cuando discutamos Mi 
cuenta.

¿Sabía que también puede crear una fuente RSS desde la página de búsqueda de publicaciones? 
Al ver la página Resumen de publicación para una publicación recurrente, como una revista o una 
revista comercial, verá una opción Crear fuente RSS. Esto también se conoce como alerta de tabla 
de contenido. Al hacer clic en el enlace RSS Feed en cualquier momento, se mostrará el contenido 
del número más reciente.



Búsquedas recientes

ProQuest registra cada búsqueda que realiza durante su sesión actual. Este historial de búsqueda se presenta en la página Búsquedas recientes. 
La página siempre está disponible desde el menú de íconos de carpeta en la barra en la parte superior de la ventana de ProQuest. Una vez que 
haya realizado al menos una búsqueda durante la sesión, también se mostrará un vínculo adicional Búsquedas recientes en la página Búsqueda 
básica. La página Búsquedas recientes es otro lugar para acceder a algunas de las funciones que ya hemos cubierto (Crear alertas y fuentes RSS).
Importante saber: sus búsquedas recientes no se guardan automáticamente más allá de su sesión actual de ProQuest. Para que estén 
disponibles para futuras sesiones, puede guardarlos en una cuenta de Mi cuenta de ProQuest (lo cubriremos en breve). 
En el menú Acciones, encontrará algo más que Crear alertas y Crear fuente RSS, también encontrará el enlace Guardar búsqueda y obtener. 
Otras acciones incluyen Eliminar y Modificar búsqueda. 
Eliminar – Quitar la estrategia de búsqueda de la lista de búsquedas
Modifciar búsqueda – Edite la estrategia de búsqueda (volverá al formulario de búsqueda donde originalmente ejecutó la búsqueda).
Guardar búsqueda — Guarde la búsqueda en su cuenta Mi Cuenta de ProQuest. Se le pedirá que inicie sesión en su cuenta si es necesario. 
Proporcione un nombre obligatorio para la búsqueda y notas opcionales (se cubrirán pronto). 
Crear alerta — Crear y programar una alerta por correo electrónico. Recibirá correos electrónicos con documentos recién publicados o históricos
que coincidan con su búsqueda, a medida que estén disponibles en ProQuest.
Crear fuente RSS — Cree una fuente RSS para supervisar ProQuest en busca de nuevos documentos coincidentes.
Obtener enlace — Obtenga el enlace para una búsqueda. Al hacer clic en Obtener enlace, se abre una pequeña ventana emergente. Puede 
copiar y pegar la URL en, por ejemplo, una barra de direcciones del navegador, una página web o enviarla por correo electrónico a un amigo. 
Cuando usted o su amigo inicien sesión o accedan a ProQuest con éxito, la búsqueda recuperará una lista de resultados de documentos. ¡Esta es 
una forma de compartir la investigación de ProQuest!



Mi cuenta ProQuest

En diapositivas anteriores hemos mostrado que Mi cuenta es una opción que verá cuando use el 
menú Guardar de la página Resultados, la carpeta Entradas seleccionadas y Búsquedas 
recientes. Además, la opción de inicio de sesión/creación de Mi cuenta está disponible en la 
barra de herramientas principal de ProQuest (que se muestra en la parte inferior de esta 
diapositiva con el logotipo de la persona delineado). 

Después de seleccionar Guardar en Mi cuenta o el ícono Mi cuenta, se le pedirá que inicie sesión 
con su cuenta ProQuest o que cree una cuenta. Los campos obligatorios tienen el asterisco en la 
captura de pantalla. Los clientes de ProQuest que también tienen una suscripción a RefWorks
pueden sincronizar su cuenta de RefWorks con Mi cuenta de ProQuest. Si se selecciona esa 
opción, la página de la cuenta se expande y le pedirá que ingrese los detalles de su cuenta 
RefWorks heredada (nombre de inicio de sesión, contraseña, código de grupo). 



¿Qué puede hacer con Mi cuenta de ProQuest?

Crear Mi cuenta de ProQuest e iniciar sesión con la cuenta cada vez que use ProQuest le brinda acceso a una serie de 
funciones útiles diseñadas para ayudarlo a administrar u organizar su investigación.
Guarde documentos de ProQuest dentro de su cuenta y cree carpetas para organizar su investigación por un 
documento que esté escribiendo, o por el nombre de un curso o temas de interés. Si ha sincronizado su cuenta de 
RefWorks con Mi Cuenta, también verá sus registros y carpetas de RefWorks aquí. También puede agregar notas a 
sus registros, crear una bibliografía utilizando la herramienta Citar, enviar por correo electrónico, imprimir y 
guardar/exportar en otros formatos. 
Guarde Búsquedas en Mi cuenta para volver a ejecutarlas más tarde. Encontrar la búsqueda perfecta puede llevar 
tiempo, por lo que puede aferrarse a la búsqueda para usarla más adelante y no tener que comenzar de nuevo cada 
vez. Desde aquí también puede combinar estrategias de búsqueda, editar la búsqueda, crear alertas / fuentes RSS y 
crear una URL duradera / permanente para la búsqueda utilizando la función Obtener enlace. También puede 
agregar una nota a la búsqueda. 
Guarde y administre sus alertas y feeds: aunque no necesita iniciar sesión en una cuenta de My Research para crear 
una alerta o feed, si ha iniciado sesión, tiene el beneficio adicional de poder administrar todas sus alertas y feeds
(vea lo que tiene, edítelo, extienda / elimine la alerta / feed).
Establezca Preferencias de cuenta que le permitan personalizar la experiencia de la interfaz cada vez que inicie 
sesión en ProQuest con Mi cuenta. También puede crear accesos directos a bases de datos para acceder 
rápidamente a sus bases de datos favoritas y a las bases de datos de ProQuest más utilizadas. Además, puede ajustar 
la configuración de su cuenta de RefWorks aquí. 
Conecte su cuenta de RefWorks a Mi cuenta para acceder a sus carpetas y datos de RefWorks dentro de Mi 
investigación. No es necesario iniciar sesión ni tener una cuenta de ProQuest para exportar recursos a RefWorks. 



Mi cuenta – Eche un vistazo

Aunque vea una pestaña adicional para "Widgets" en Mi cuenta, tiene acceso a esta función sin iniciar sesión ni 
crear la cuenta. Verá esta opción no solo cuando haya iniciado sesión en una cuenta, sino que también tendrá una 
pestaña accesible cuando haga clic para iniciar sesión o crear una cuenta. 

La función Widgets le permite crear un cuadro de búsqueda de ProQuest para agregar a su página web. Puede 
utilizar la configuración predeterminada del widget o personalizar el widget. Es como un atajo / cuadro de búsqueda 
que puede agregar a LibGuides, páginas web de bibliotecas o páginas de administración de cursos en línea. 

Un tipo de registro que no puede guardar en Mi cuenta son los libros electrónicos de Ebook Central. La siguiente 
diapositiva le presentará la cuenta de Estantería para usar con Ebook Central Ebooks. 

. 



Estantería – Utilizado para guardar libros electrónicos
de Ebook Central
• Actualmente, los libros electrónicos de Ebook Central se 

guardan en una cuenta de Estantería y son independientes de 
Mi cuenta.

• Las cuentas de estantería se pueden crear dentro de ProQuest 
(basadas en las suscripciones actuales de Ebook Central) o 
puede iniciar sesión en una cuenta de estantería existente 
creada en Ebook Central. 

No cubriremos la cuenta de Estantería en detalle en esta presentación, pero pensamos que era importante señalar 
que si también tiene contenido de Ebook Central disponible en ProQuest (basado en una suscripción actual a 
Ebook Central), esos libros electrónicos se guardan en una cuenta de Estantería y no en Mi cuenta. Mi cuenta 
actualmente no admite el almacenamiento de libros electrónicos. Se puede acceder a la cuenta de Estantería 
desde el mismo menú Mi cuenta (el logotipo de la persona) desde el menú de la interfaz de ProQuest en la parte 
superior derecha. 



Resumen

Después de revisar esta presentación, ahora debería poder:

• Localizar las opciones en ProQuest para guardar la investigación 

en una variedad de formatos

• Realizar la exportación a través de diferentes opciones

• Organizar y gestionar su investigación utilizando Mi Cuenta



Recursos adicionales

• LibGuide de la Plataforma ProQuest: 
http://proquest.libguides.com/proquestplatform_es

• Los recursos y presentaciones adicionales incluyen::
• Conceptos básicos de búsqueda

• Búsqueda avanzada

• Módulos de e-learning

• Contacte a training@proquest.com para capacitación

ttp://proquest.libguides.com/proquestplatform_es
mailto:training@proquest.com


Para capacitación, contacte a training@proquest.com

¿Problemas técnicos con su acceso o cuenta? contacte a 
tsupport@proquest.com

mailto:training@proquest.com
mailto:tsupport@proquest.com


Thank You


