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A LOS DOCENTES DE LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

Un saludo especial a todos los docentes de nuestra casa de estudios en este semestre 2023-I| que se inicia el 21
de agosto, en el que, a fin de brindar el mejor servicio a nuestros estudiantes e incrementar |la buena imagen
lograda ante la comunidad en estos cincuenta y cuatro afios al servicio de la educacién peruana, el docente
deberd tener en cuenta las siguientes directivas en el desarrollo de sus actividades académicas:
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Asumir el compromiso del desarrollo de sus clases con responsabilidad, entrega y dedicacién.

En la semana previa al inicio de clases, en el aula virtual correspondiente el docente dard la bienvenida
a sus estudiantes y describird en forma resumida lo que comprende el curso y la metodologia que
seguira en el desarrollo de cada una de las sesiones de aprendizaje.

Antes de la primera clase publicara en el aula virtual, el silabo actualizado del curso.

Verificara en su intranet, que el ingreso de la férmula de evaluacion del curso sea la que esta contenida
en el silabo, asimismo, realizara la validacion correspondiente.

Debera tener una presentacién adecuada ante los estudiantes.

Brindara un trato respetuoso y amable en la atencién de los alumnos y/o padres de familia de forma
permanente.

En la primera clase explicara detalladamente el silabo del curso dando énfasis a la metodologiay a la
evaluacion.

Publicard oportunamente en el aula virtual, las herramientas y recursos didacticos necesarios para un
efectivo aprendizaje (ppt, videos, lecturas, etc.).

Usara en los materiales didacticos, asi como en todo tipo de evaluaciones, el logo de la URP.

Ingresard a su ambiente de clase en el horario asignado en la guia de matricula. Serd puntual en el
ingreso vy salida de clase.

Registrara la asistencia de los estudiantes en cada una de las clases en el intranet, de forma obligatoria,
minimizando el tiempo para esta actividad.

Al inicio de cada sesidn de aprendizaje hard referencia a lo tratado en la clase anterior.

Motivara a los estudiantes, preferentemente, con ejemplos relacionados con la carrera a la que
pertenecen.

Fomentarad la participacion activa de los estudiantes durante la sesion de aprendizaje.

Utilizara los medios didacticos pedagogicos y tecnoldgicos adecuados en el desarrollo de cada una sus
sesiones de aprendizaje.

Dara las facilidades de acceso al aula de clases a las autoridades académicas que realizaran la
evaluacién docente.

Devolverd a los estudiantes en el aula y en el horario de clases las evaluaciones escritas dentro de los
siete dias después de haberse realizado la prueba (Art. 24 del Reglamento General), y las desarrollara
con los alumnos en el aula.

Las evaluaciones que realice el docente en el aula necesariamente deben estar dentro de lo referido
y programado en el silabo.

Atenderad las comunicaciones que los alumnos hayan enviados a su intranet o correo institucional.
Resguardara su contrasefia informatica para su acceso al intranet, su usuario es intransferible para el
ingreso de las notas, bajo su responsabilidad.

Ingresara las notas de sus estudiantes al sistema dentro de los siete dias después de haber realizado
la evaluacion.
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Asistird puntualmente a las reuniones convocadas por las autoridades de la Universidad.

Debera asistir a las reuniones de coordinacién del curso o del area académica respectiva.

Evaluard usando diferentes técnicas e instrumentos (lecturas, foro, participacién individual y grupal,
practicas, examenes, etc.).

En el desarrollo de su curso fomentara la participacién de los estudiantes en los procesos de
investigacion.

Durante la semana de examenes parciales no habra clases (del 09 al 14 de octubre).

La semana de examenes finales es del 04 al 09 de diciembre y la de exdmenes sustitutorios del 11 al
16 de diciembre.

Debera publicar en el aula virtual del curso en la semana 16, la relacién de estudiantes que deberan
rendir el examen sustitutorio.

Deberd tener en cuenta que el cierre de actas 2023-ll, indefectiblemente, es hasta las 12:00 horas del
dia 19 de diciembre.

Segundo Félix Romero Revilla
Vicerrector Académico



