
UNIDAD TRÁMITES CORRESPONDIENTES ANEXO CORREO INSTITUCONAL RESPONSABLE MODALIDAD
DE ATENCIÓN HORARIO

Decanato
Dra. Rosario Elvira Valdivia Paz-Soldán

Mag. Hildegard Cornejo Fernándeza

Secretaría
Académica Mag. Hildegard Cornejo Fernández

Registros y
Matrícula

 Mag. Hildegard Cornejo Fernández

 Sr. Arturo Moreyra

Grados y Títulos Mag. Jean‐Norbert Podleskis

Extensión
Universitaria

y
Proyección Social

Mag. Liliana Mantilla Escobar

Laboratorio de
Cómputo Bach. Daniel Garcés Castañeda

Biblioteca
Especializada Dra. María Villanelo Ninapaytán

Practicas
 Preprofesionales Mag. Nora Bonifaz Carmona

EPEL Mag. Elsa Guanilo Aranda

Programa de
Español DELE

 Dra. Rosa Filipchuk de Romero

Mag. Cecilia Tello

 Sra. Leslie Huapaya Bazán

Informes en general, contacto con decano,
solicitudes varias; recepción de expedientes
de egresado.

5205

Decana (e)

Secretaria administrativa

Presencial

Presencial
 virtual

11:00 ‐ 22:00

08:00 ‐ 18:00
Informes en general relacionados con la
parte académica y la parte administrativa
de la facultad.

5267 virtual 10:00 ‐ 20:00

Matrícula, retiro de curso, reincorporacion,
cambio de idioma, ampliacion de créditos,
consolidados de nota.

5241

Jefe

Secretario

Presencial
 virtual

Presencial
 virtual

08:00 ‐ 14:00

08:00 ‐ 14:00
Diploma de Bachiller, Título Profesional;
procesos de trabajo de investigación, tesis
y trabajo de suficiencia profesional.

5245 Presencial 
 virtual

08:00 ‐ 14:00
 08:30 ‐ 17:00

Informe, programacion y solicitud de
actividades de Extensión y Proyección. 5244 Presencial

 virtual 08:00 ‐ 14:00

Aención de laboratorio, apoyo técnico en
informática, apoyo en clases remotas. 5243 Presencial

 virtual 15:00 ‐ 21:00

Consulta y préstamo de material
bibliográfico. 5233 Presencial

 virtual 08:00 ‐ 17:00

Informes, carta de presentación, convenio
de prácticas, constancia de prácticas. 5349 Presencial

 virtual
08:00 ‐ 12:00

 L M V
Informes, solicitudes, atención del
programa en general. 5366 Presencial

 virtual 08:00 ‐ 14:00

Curso de Diploma de Español Lengua
Extranjera, Certificacion internacional de
Español, cursos de español para
extranjeros.

5113

Directora

Directora adjunta

Secretaria

virtual

Presencial
 virtual

Presencial
 virtual

08:00 ‐ 14:00

dec.fhlm@urp.edu.pe

secad.fhlm@urp.edu.pe

urm.fhlm@urp.edu.pe

gradosytitulos.fhlm@urp.edu.pe

uecps.fhlm@urp.edu.pe

labcom.fhlm@urp.edu.pe

biblioteca.fhlm@urp.edu.pe

ppp.fhlm@urp.edu.pe

epel.traduccion@urp.edu.pe

espanol@urp.edu.pe


