
CALENDARIO ACADÉMICO

CURSO: ACTUALIZACIÓN EN REDACCIÓN EFICAZ -GRUPO 2
Docente: Mag. Alessandra Tenorio Carranza

Fecha Temas Actividades
de Evaluación

Jueves 11 de
agosto de 7pm a
10pm

Sesión 1: Ortografía
- Reglas generales de tildación
- Reglas especiales de tildación
- Actualización de acuerdo con la Ortografía de la

lengua española (2010)

Sábado 13 agosto
de 9am a 12pm

Sesión 2: Coherencia textual
 La oración
 Elementos de coherencia: unidad temática, unidad

estructural, unidad funcional, congruencia
semántica, unidad jerárquica, relevancia e
inteligibilidad



Evaluación 1

Jueves 18 de
agosto de 7pm a
10pm

Sesión 3: Cohesión textual
 Uso de conectores
 Uso de elementos de referencia

Sábado 20 agosto
de 9am a 12pm

Sesión 4: Documentos en la gestión pública
a) Redacción de documentos administrativos en la
gestión pública
- Oficio
- Memorando
b) Documentos de transmisión
- Carta
- Comunicado

Evaluación
final


