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GUIA DE MATRICULA POR INTERNET  

 
¿Cómo ingresar al Sistema de  Matrícula Web? 

Para ingresar al Sistema de Matrícula Web dirígete a la dirección: 
http://www.urp.edu.pe/ 

 
Figura 1: Acceso al Portal 

 

Haz clic sobre el enlace de Intranet, aparecerá la ventana de logeo.  
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Figura 2: Ingreso a la Intranet 
 
 
Inicia una sesión en la Intranet digitando tus dato s de identificación 
personales: Usuario y Contraseña. 
1. Digita tu Usuario (código de alumno). 
2. Digita tu Contraseña. 
3. Haga clic en “Aceptar” o presione “Enter” o “Int ro”. 
 

Si haz ingresado correctamente tus datos te aparece rá la ventana. 
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Figura 3 : Opciones de Intranet 
En esta ventana verás 5 secciones: 
 

1. Sección “Matrícula EPEL”, se ingresará a esta op ción para 
efectuar la matrícula en línea. 

 

2. Sección “Consultas EPEL”, se ingresará a esta op ción para 
realizar consultas. 
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ACCESO EN LA ETAPA DE MATRÍCULA EN LÍNEA 

 

El acceso al Sistema de Matrícula Web en la Etapa d e Matrícula en 
Línea sólo le estará permitido a aquellos alumnos q ue ha  cancelado 
la 1° Boleta de Pago.(Matrícula + primera armada) 
Se recomienda cancelar un día antes de la fecha de matrícula. 
 

Al ingresar al Sistema de Matrícula Web en la Etapa  de Matrícula en 
Línea, usted se encontrará con la ventana que muest ra la figura, 
siendo ésta ventana la que te permitirá Modificar C ursos, Grupos y 
Subgrupos durante el turno de matrícula. 
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Figura 4: Matrícula en Línea 

 
1. En la Sección 1: haz  clic en el curso que desea s inscribirte, te 

aparecerán los grupos de este curso en la parte izq uierda de la 
Sección 2. 

 

2. En la Sección 2: haz  clic en el grupo que desea s inscribirte, te 
aparecerán los subgrupos de este grupo en la parte derecha de la 
Sección 2.  

 

3. Haz clic en la lupa de “Ver Horario”, para que v erifiques si el 
horario te conviene (esta lupa no te va a aparecer si el grupo no 
tiene subgrupos, y el horario del grupo se mostrará  directamente 
en la Sección 4 en forma gráfica). 

 

4. Si deseas inscribirte en este grupo haz clic en el botón 
“Matricular”; sabrás si ya te inscribiste cuando vi sualices en la 
Sección 3 el curso, grupo y subgrupo en el cual te haz inscrito y 
en la Sección 4 aparecerá el horario al cual perten ece dicho 
curso, en forma gráfica. 

 

5. Repite los pasos 1 hasta el 4 para cada uno de l os cursos en los 
cuáles quieres inscribirte. 

1 

2 

3 

4 

Número de 
módulo 
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NOTA: Para el caso de alumnos ingresantes, una vez 
seleccionado el grupo, el sistema le condiciona a 
matricularse en las seis asignaturas de ese grupo, de modo 
que nunca tendrá cruce de horario. 
 
Importante : 
 
- El orden de matrícula de los cursos es el sgte.: 

1.-Cursos desaprobados de menor a mayor ciclo. 
2.-Cursos sugeridos no desaprobados de menor a mayo r ciclo. 

- El orden de retiro en cursos matriculados es el sgt e.: 
 2.-Cursos sugeridos no desaprobados de mayor a men or ciclo. 

1.-Cursos desaprobados de mayor a menor ciclo. 
 
 
Recuerde:  
 

- El orden de matrícula de los cursos es el sgte.: 
1.-Cursos desaprobados de menor a mayor ciclo. 
2.-Cursos sugeridos no desaprobados de menor a mayo r ciclo. 

- No debe matricularse  en cursos que ocasionen cruce  de horarios 
en cursos de un mismo módulo, en caso de presentars e cruce de 
horario se apreciará graficado el cruce en color na ranja en la 
Sección 4, el sistema no le permitirá adicionar cur sos que 
ocasionen cruces, en caso excepcional realizar la s olicitud a su 
administrador de matrícula en su facultad. 
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- No debe matricularse en cursos que excedan tu númer o de 

créditos disponibles (máximo 22 créditos). 
- Debes matricularte en cursos con una dispersión máx ima de tres 

ciclos consecutivos. Por ejemplo 2,3 y 4;  5,6 y 7 
- Ampliación de créditos.La documentación debe ser pr esentada 

en los días de matrícula regular.   
- La matrícula es por semestre académico ; COMPRENDE DOS 

MÓDULOS DE 3 CURSOS CADA UNO, EXCEPTO EL SEGUNDO SEMESTRE 
QUE ES DE 4 Y 3  o 3 Y 4.) 

-    DE OFICIO SE ANULARÁ LA INSCRIPCIÓN DE CURSOS QUE NO   
      OBSERVEN EL REGLAMENTO, SIN OPCIÓN A RECLAMO .   
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Realizando Consultas 

 
Cursos Matriculados 

 
Al hacer clic en esta opción te mostrará una ventan a como la que se 
muestra en la Figura 5.  

 
 

Figura 5: Cursos Inscritos 
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En esta ventana se te muestra los cursos en los que  te haz inscrito o 
matriculado, en la Etapa de Inscripción y Matrícula  En Línea, 
respectivamente.  Desde aquí puedes IMPRIMIRLO haci endo clic en 
el botón “Imprimir”. 
 
Al hacer clic en esta opción te mostrará una ventan a como la que se 
muestra en la Figura 6 con el horario por módulo.   
 

 
 
 

Figura 6: Horario del Alumno 
 
En esta ventana se te muestra tu horario en forma g ráfica de los 
cursos en los que te haz matriculado. 
 
Desde aquí puedes IMPRIMIRLO haciendo clic en el bo tón 
“Imprimir”. 
TODA COMUNICACIÓN DEL PROGRAMA EPEL CON LOS ALUMNOS  
ES A TRAVES DEL CORREO ELECTRONICO DE LA UNIVERSIDA D, 
POR LO QUE LOS ALUMNOS DEBEN SOLICITAR SU USUARIO Y  
CONTRASEÑA TELEFONO 708 0000 ANEXOS 0555 Ó 0556 (HE LP 
DESK). 

Número de 
módulo 
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LOS TRABAJOS, EXPOSICIONES, ETC. PUEDEN SER ENVIADO S A 
SU CORREO Y LUEGO BAJARLOS EN EL AULA  DE CLASE, VI A 
INTERNET O POR EL AULA VIRTUAL; SI LOS ARCHIVOS SON  MUY 
PESADOS PUEDE PARTICIONARLOS. PARA ESTE CASO, EL 
PROFESOR CUENTA CON SU USUARIO Y CONTRASEÑA QUE LE 
PERMITEN INGRESAR  A LAS PC DE LAS AULAS, (ESTE USU ARIO 
Y CONTRASEÑA ES DIFERENTE AL QUE CUENTA EL PROFESOR  
PARA INGRESAR A LA PAGINA DE LA UNIVIERSIDAD). 
Solicitar su usuario y contraseña. Anexo 0555 o 055 6. 
LOS DOCENTES DE LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA  DEBEN  
OPTIMIZAR EL USO DEL AULA VIRTUAL 
 
TAMBIEN ES POSIBLE QUE USTED INGRESE A VIDEOTECA PA RA 
VER LA PROGRAMACION DE LAS VIDEOCONFERENCIAS 


